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I. CAC VAN BAN PHAP LY:

Can ctr cong van so 2244/SGDDT-TTr ngay 08/9/2023 cua thanh tra
SGDDT vé viéc hudng dan cong tac kiém tra cia PGDDT

Can cr vao cong vin sd 246/KH-UBND ngay 19/9/2024 cia Uy ban nhan
dan thanh phé Thi Dau Mot vé ké hoach khung thoi gian nam hoc 2024-2025
d6i vai giao duc mam non, tiéu hoc va trung hoc co so trén dia ban thanh phd
Thi Dau Mot.

Can cr cong van so 2090/PGDDT-GDTH ngay 19/9/2024 Vé viéc hudng
dan thuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam hoc 2024-2025;

Can clr cong van sd 2127/KH-PGDPT ngay 25 thang 9 niam 2024 Ké
hoach kiém tra cia PGDDT thanh phd Tha Dau Mot nam hoc 2024-2025;

Can cu ké hoach nam hoc cua don vi.

Trudong Tiéu hoc Hoa Phu xdy dung ké hoach kiém tra ndi b trudng hoc
nam hoc 2024-2025 nhu sau:

1. MUC PICH YEU CAU:

Cong tac kiém tra ndi bo nha truong 1a mot hoat dong quan ly thudng
xuyén cta hiéu truong nha truong nhim xdy dung quy hoach phét trién nha
truong; 1ap ké hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach day hoc, gido duc; bao céo,
danh gia két qua thuc hién trude Hoi dong truong va cac cap ¢ tham quyén.

Yéu cau viéc kiém tra theo dinh huéng ddi méi, gin véi yéu cau cong tac
va dap ung yéu cau thuc tién cong tac. Kip thoi dong vién, khuyén khich, khen
thuong, nhan rong dién hinh cac ca nhan, tap thé hoan thanh t8t nhiém vu.Thuc
hién cong tac kiém tra ndi bo truong hoc duge thuc hién dung, d'?ly du quy trinh,
thu tuc va thuc hién dung vai tro:Kiém tra, danh gia, tu van, thic day phat trién
gop phan nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong gido duc dap ting yéu cau
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d6i maéi cin ban toan dién giao duc dao tao.

Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh toan dién c6 trong tam, trong
diém, tap trung vao viéc thuc hién cac nhiém vu chu yéu cla nganh gido duc
theo ding qui dinh, pht hop véi tinh hinh thyre tidn don vi.truc tiép tat ca cac ndi
dung, hoat dong va dbi tuong trong nha trudng,. Kiém tra ndi bd nhdm gitp mdi
c4 nhan, t& chue trong nha truong tuin thi va thuc hién dung céc quy dinh cia
phép luat, quy dinh ciia nganh trong thyc hién nhiém vu.

111. NHIEM VU:

1. Nhiém vu trong tam:

Trién khai c6 hiéu qua, kip thoi cac quy dinh cta phéap luat vé cong tac
thanh, kiém tra gido duc trong cic co s¢ gido duc; tang cudng cdng tac quan ly
nha nudc trong hoat dong thanh tra; Tiép tuc kién toan Ban kiém tra noi bd
truong hoc, nang cao chét luong thanh vién Ban kiém tra ndi bd. Tang cudng
hoat dong kiém tra ndi bd dam bao thue hién kiém tra c6 trong tam, trong diém,
bam sat cac ndi dung cua ké hoach hoat dong da dé ra, ndm bét kip thoi tinh
hinh hoat dong cua cac t6 chire, ca nhan c6 lién quan trong don Vvi.

Kiém tra ndi bd trudng hoc cung cd, thiét 1ap ky cuong trong truong hoc,
nang cao y thtc trach nhiém cua moi thanh vién trong nha truong; don déc, thic
ddy hoat dong day va hoc; nang cao hiéu luc, hi¢u qua cong tac quan ly cia nha
truong; gop phan thuc hién doi méi gido duc, nang cao chat lugng va hiéu qua
hoat dong gido duc.

Nang cao chét lu(mg, hiéu qua cac cudc kiém tra ndi bo; can lua chon mat
so chuyén dé phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo s6 luong
ma chu trong chét lugng cac cudc kiém tra, sau kiém tra xir ly dat diém, cong
khai nham tac dong vao hé thong. Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan,
giai q nyét khiéu nai, t6 cdo, phong chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phép
luat.

2. Nhiém vu cu thé:
2.1 Nha truong thanh 1ap ban kiém tra ndi bo nha truong du kha ndng
tham muu, ph6i hop va trien khai thuc hién nhiém vu kiém tra ndi bo.
2.2 Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd cu thé, c6 ddy di ndi dung, adi
tuong dugc kiém tra, bién phap va thoi gian thuc hién; sat thuc tién, ddm béo
tinh thudng xuyén, lién tuc va cd tac dung trong cong tac kiém tra.

2.3 Dudéi su diéu hanh truc tiép ctia hiéu trudng, ban kiém tra noi bd to
chire thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra noi bd theo ké hoach. Pam bao day
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du cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh hinh thic, déi pho,
khong hiéu qua.

2.4 Ban kiém tra noi bd phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dan
dé giai quyét kip thoi cac noi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai
dién céc to chirc doan thé chinh tri xu Iy dat diém sau kiém tra.

2.5 Panh gia, diéu chinh, b6 sung diy du céc ké hoach trong ndm hoc. Xt
ly két qua, bao céo danh gia toan dién va dac rat kinh nghiém trong coOng tac
kiém tra ndi bd cho nhirng nam tiép theo.

IV. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO:

1. Kiém tra hanh chinh nha trwong

1.1. Kiém tra vé ddi ngii gido vién, can bd va nhén vién

Noi dung:

Can bd, gido vién, nhan vién: Pu, thiéu, trinh d6 dao tao, ty l¢ dat chuén,
trén chuan, ty 1¢ gitta cac mon; két qua danh gia xép loai chuén nghé nghiép, két
qua danh gia xép loai cong chire, vién chuc, nhan vién; danh hiéu thi dua, gido
vién gioi cac cap.

Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/ nim hoc.

Bién phap.

- Kiém tra ho so ca nhan gido vién, viéc cép nhat cac vin bang ching

chi. '
- Kiém tra hd so cua hiéu truong vé danh gia xép loai chuén nghé

nghiép, danh gi xép loai cong chirc vién chic, céc quyét dinh khen thuéng céc

cép.

- Kiém tra ké hoach dao tao cua nha truong.

1.2. Kiém tra viéc thue hién cic nhiém vy

Noi dung:

a) Ké hoach phat trién giéo duc.

- Thuc hién chi tiéu, sb lugng hoc sinh tirng 16p, khdi 16p va toan truong.

- Thuc hién ké hoach pho cap gido duc va tham gia xoa mu chir.
- Thyc hién Quy ché tuyén sinh. Ty I€ hoc sinh bd hoc, luu ban.
- Hiéu qua dao tao cua nha truong.

b) Hoat dong giao duc dao dic cho hoc sinh.

Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao dirc trong va
ngoai gio 1én 16p. Hoat dong ctia cac doan thé. Hoat dong cua gido vién chu
nhiém.

//a*y:.: 4 4 \a\
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Viéc két hop gitra nha trudng, gia dinh va xa hdi trong viéc gido duc dao
dire cho hoc sinh, huy dong nguon luc xay dung moi trudong giéo dyc.

Két qua gido duc dao dirc hoc sinh: Thé hién qua xép loai hanh kiém, sb
hoc sinh bi ky luét, s6 hoc sinh ¢4 biét.

¢) Kiém tra viéc thuc hién Chuong trinh gido duc phé thong 2018.Hoat
dong va chét luong giang day, hoc tap cac bd mén vian hoa.

Viéc xay dung cac ké hoach day, hoc: Ké hoach quan ly chuyén mén cua
lanh dao; cua to chuyén mon, bd phan va ca nhan. Thuc hién chuong trinh, noi
dung, ké hoach gido duc cdc bd mon vin hod. Chét luong giang day cua gido
vién qua du gio tham 16p, phong trao d6i moi phuong phap day hoc, viée su
dung thiét bi, d6 dung day hoc va tu lam d6 dung day hoc cua gido vién.

Két qua hoc tap cua hoc sinh; Két qua lén 16p, luu ban;

d) Chat luong céc hoat dong gido duc khac.

Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach céc hoat dong gido duc thé
chat; giao duc; gido duc ngoai gid 1én 16p, gido duc ki nang song.

Chi tiéu:

- Mdi ndi dung kiém tra tir 1 dén 2 lan/ nam.

Bién phap:

- Kiém tra viéc thuc hién cta nha truong theo ting ndi dung thdng qua
céc ké hoach, s6 liéu thng ké, béo cdo, ho so sb sach cac bd phan c6 lién quan.

- Kiém tra ho so so sach gido vién, bang tong hop két qua gido duc, ho so
to khdi.

- Du gio cac tiét day.

1.3 Tu kiém tra cong tic quén ly ciia hiéu truéng

Noi dung:

a) Xay dung va t chure thuc hién ké hoach nam hoc.

Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua hiéu
truong; viéc xay dung ké hoach t6 chire thuc hién céc hoat dong day hoc, giado
duc trong nha truong. Xay dung cac quy ché phéi hop hoat dong giita nha
trudng voi cap iy Dang, cac td chic doan thé xi hoi voi Ban dai dién Cha me
hoc sinh. Ké hoach td chuc thuc hién quy ché dan chu, cong khai, cac chi
truong 16n ctia Dang, Nha nudc, cta nganh, cdc cuge van dong trong nganh.

b) Quan ly can b, gido vién, nhan vién.

Viéc phén cong, stt dung di ngli gido vién, nhan vién hop ly c6 hiéu qua.
Viéc quan ly ky ludt lao dong, trach nhiém cdng tac, thuc hién chu truong duong
16i ctia Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nude cla céc thanh vién. Cong tac
danh gia cong chirc, vién chirc, nhén vién; khen thudng, ky ludt dbi véi can b9,



gido vién va nhén vién theo qui dinh ctia Nha nude. Nhitng cht treong va bién
phap dé gitip cho can b, gido vién, nhan vién dugc hoc tap, bdi dudng nang cao
trinh d¢ nghi€p vu chuyén mon;

¢) Cong tac kiém tra ndi bd nha trudng ctia Hiéu trudng

Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién; Kiém tra hoat dong cua to,
nhém chuyén mén; Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cua
nha truong; Kiém tra hoat dong hoc tép, rén luyén cua hoc sinh; Kiém tra viéc
xay dung ké hoach ctia cac bd phén, thanh vién trong nha truong. Kiém tra hoat
dong céc bo phan, t6 chire, ca nhan trong nha truong.

d) Thuc hién ché do chinh sach ctia Nha nuéc ddi véi can bd, gido vién,
nhén vién, thuc hién quy ché dan chu trong nha truong.

Viéc tham gia xdy dung ké hoach cua cac thanh vién trong nha truong;
Viéc bao dam nguyén tac cong khai. Viéc thuc hién ché dd, chinh sach cua Nha
nude doi véi can bo, g1do vién, nhan vién va hoc sinh.

e) Cong tac tham muu, xa hoi hod gido duc; quan hé phbi hop cong tac
gita nha trudng véi cdc doan thé. Nhing két qua cu thé trong cong tac tham
muu véi co quan quan ly cip trén va véi chinh quyén dia phuong; Cac bién
phap thuc hién xa hdi hoa gido duc va két qua dat dugc. Quan hé phéi hop cong
tac gitta nha truong voi cac doan thé.

2) Quan ly va t6 churc giao duc hoc sinh ndm s luong hoc sinh, ) hoc
sinh chuyén truong, bo hoc. Khen thuong, ky luat hoc sinh. Xét duyét két qua
danh gia, xép loai hoc sinh, danh sach luu ban, danh sach 1én 16p. Quan ly viéc
day thém, hoc thém.

Chi tiéu:Mbi ndi dung kiém tra tir 1 dén 2 1an/nam.

Bién phdp:

Kiém tra viéc to chic thuc hién ké hoach thong qua kiém tra s6 nghi
quyét ctia nha trudng, cac t6 va hd so sd sach cac b phan c6 lién quan.

Kiém tra ké hoach cua hiéu truéng, phé hiéu trudng, td chuyén mén vé
ndi dung ké hoach, chi tiéu va cac bién phap thuc hién, tinh kha thi, phu hop
thuc tién cua ké hoach.

2.Kiém tra chuyén dé

Noi dung

2.1. Kiém tra thuc hién “3 cong khai” (ca hinh thirc va ndi dung thuc
hién): Cong khai chat luong gido duc; cong khai cac didu kién co s& vat chét,
trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngli; cong khai vé thu, chi tai chinh.

2.2.Kiém tra viéc thuc hién day manh ung dung cong nghé thong tin
(trong cong tac chi dao thuc hién va cong tac quan ly cia BGH)

2.3. Kiém tra viéc quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cuia nha truong.

THL
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Kiém tra cong tdc quan Iy hanh chinh:

+ Kiém tra viéc soan thao, luu trit cdng van di, cong van dén;

+ Kiém tra viéc quan ly cac ho so, s& sach hanh chinh, gigo vu (s6 ding
bd; hoc ba hoc sinh; s6 theo di phé cap giao duc; ) nghi quyét cua nha truong;
s& quan ly tai san; s6 quan ly tai chinh; sO theo ddi cong vin di, cong vin dén;
ho so tuyén sinh; so khen thudng ky luat hoc sinh; s6 luu trit cac vin ban, cong
vin va cdc loai hd so sb sach khac).

- Kiém tra cong tdc quan Iy tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén ching
tlr. trén so ké toan, trén bdo cdo tai chinh; kiém tra viéc thu chi céc nguf)n kinh
phi trong ngén sach va ngoai ngan sach; viéc huy dong, sir dung cac ngudn kinh
phi do phu huynh, céac t6 chire, ca nhan dong gop, tng ho; kiém tra viéc chép
hanh cac thé 18, ché do, nguyén tic ké toan tai chinh va thu ndp ngéan séch.

- Kiém tra céng tdc quan ly tai san:

Kiém tra viéc xdy dung, st dung, bao quéin co s& vat chat va thiét bi
truong hoc. Tham dinh tinh hop ly khoa hoc, dam bao vé sinh truong 16p, dam
b4o an toan; thim dinh gia tri str dung cua co sO vat chét truong, 16p; ndm bét
kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cta cac loai tai san.

Kiém tra thu vién, thiét bi thi nghiém: Co s& vat chat; viéc sip xép, bd
tri, trang tri, v¢ sinh; s6 luong va chét luong; viéc thuc hién noi qui, viéc cho
muon, thu hdi; hd so sb sach, bao quan, gidi thiéu, théng ké, phan loai, bd sung
sach bao, thiét bi day hoc; thuc hién gio giac, thai do lam viéc...

2.4.Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém theo Quy
dinh vé day thém, hoc thém ctia Bo Gido duc va Dao tao ban hanh kém theo
Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 vé viéc quy dinh vé day
thém, hoc thém ctia BO Gido duc va Dao tao; Quy dinh veé day thém, hoc thém
trén dia ban tinh Binh Duong ctia Gy ban nhan déan tinh Binh Duong ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 54/QD-UBND ngay 14/12/2012 vé viéc ban hanh Quy
dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Binh Duong va céc van ban
hudng dan cua So Gido duc va Dao tao. Cong vin s6 45/2023 Qb-UBND
Quyét dinh sir d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Quy dinh day thém, hoc thém trén
dia ban tinh Binh Duong ban hanh theo QD s6 54/2012/QP-UBND ngay
14/12/2012 cia UBND tinh Binh Duong.

2.5.Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham nhiing; Luat Thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua
cua Nganh (qué trinh trién khai ctia BGH, ho so va hoat dong thuc té cua doi
ngl...).

Chi tiéu: Mbi ndi dung kiém tra tir 1 dén 2 lan/nam.



Bién phap:

- Phan cong cac t6 trong ban kiém tra noi bd truong hoc tién hanh kiém tra
theo cac ndi dung. Thong qua kiém tra hd so sb sach va thuc té. So sanh dbi
chiéu giita ké hoach va két qua dat duoc t6i thoi diém kiém tra.

- Du gio tham 16p, danh gid hiéu qua img dung CNTT trong day hoc.

- Kiém tra ho so s6 sach ké toan, thu vién thiét bi,viéc dénh gia nhan xét hoc
sinh theo qui dinh.

- Kiém tra HSSS gido vién, t6 khéi.

- Ban quan ly day thém hoc thém ciia nha truong xay dung ké hoach, thuc
hién kiém tra thuc té, ¢ két luan cu thé. Kiém tra viéc quan ly céc hd so, sb sach
hanh chinh, gido vu (s6 dang bd; hoc ba hoc sinh; sb theo ddi phé cép gido duc;
s0 quan ly cap phat van bang, ching chi; sé nghi quyét cia nha trudng; sb kiém
tra, ddnh gid gido vién vé cong tac chuyén mén; sé quan ly tai san; s6 quan ly tai
chinh; s6 theo ddi cong van di, cong van dén; hd so tuyén sinh; sd khen thuong
ky luat hoc sinh; s6 luu trit cac van ban, cong

van va cac loai hd so so sach khac).

3. Kiém tra cdc t6, nhom trong nha trucng

Noi dung

Kiém tra cong tac quan Iy ctia td truéng, nhom truong: Nhan thuc, vai tro,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon ...

Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, nghi quyét, bién ban, chit luong
day, cac chuyén dé boi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...

Kiém tra chat luong day - hoc cua t nhém chuyén moén (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bj bai, chit lugng day hoc, viéc thuc hién dbi moi phuong
phép, st dung phuong tién, dé dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh,
tac dung, uy tin ctia to, nhém chuyén mén trong truong...)

Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén: Soan bai, chdm bai, du gio, thao
giang, hop t6, nhém ...

Kiém tra ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén moén nghiép vu.

Kiém tra chi dao phong trao hoc tap ctia HS: Phu dao, ngoai khéa, thuc
hanh...

Viéc kiém tra chuyén dé cac t6 dam béo it nhét | 14n/té/nim hoc.

Chi tiéu

- Viéc kiém tra chuyén dé céc t6 dam bao it nhat | 1an/td/nam hoc.

Bién phap

- Kiém tra danh gia qué trinh thuc hién nhiém vu thong qua hd so, sb

sach va hoat dong cua cac thanh vién td, bd phan.

- Kiém tra bod phan tap trung vao viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu cta



bo phan duoc kiém tra.

- Phoi hop véi PGD t6 chirc cho GV lam bai kiém tra cac chuyén dé

BDTX.

4. Kiém tra hoat dong suw pham cua nha gidao

Noi dung

a) Trinh do nghiép vu su pham

Viéc nam 'Viing yéu cau cua chuong trinh, ndi dung, kién thir, k¥ nang,
thai do can xay dung cho hoc sinh. Nang luc van dung phuong phap giang day,
giao duc. .

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mon

Thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, gido duc.

Thuc hién ding céc qui dinh vé chuyén man.

Tuan thi quy dinh vé day thém, hoc thém (cé vi pham hay khoéng vi
pham).

¢) Két qua giang day

Diém kiém tra hoac két qua danh gia mon hoc ctia hoc sinh tir dau nim
hoc dén thoi diém kiém tra.

Két qua kiém tra khao sat chét luvong hoc sinh cta ngudi kiém tra.

Két qua kiém tra chat luong céc 16p gido vién day so véi chét luong
chung cua toan truong.

d) Viéc thuc hién cac nhiém vu khac

Hiéu truéng danh gia gido vién bang mot phiéu vé cong tac chu nhiém
16p. (néu cb) va céc cong tac khac duoc phan cong.

4.2 Péanh gia xép loai khi két thtc kiém tra

Chi tiéu: 21 GV day 16p/ nam.

Bién phap:

- Trién khai ké hoach kiém tra GV trong nim hoc. Tién hanh kiém tra
HSSS, du gio, tham 16p, khao sat gop y tu van thuc ddy...Thong béo két qua
kiém tra trong hoi dong su pham. Luu hd so.

5. Kiém tra né nép, tip vo hoc sinh

Noi dung

Kiém tra toan dién mot 16p hodc kiém tra mot van dé nhim rat ra kinh
nghiém cong tac chu nhiém 16p, viéc giang day cua gido vién, phat hién tinh
hinh hoc sinh. Pac biét 1a cac 16p ¢6 dau hiéu di xubng trong phong trao thi dua,
cac hoc sinh ¢6 biéu hién vi pham ndi quy trudng 1op.

Chi tiéu:kiém tra 67 1op dat 100%.

Bién phap:

- C6 ké hoach kiém tra dau thang. Sau kiém tra c6 nhan xét, danh gia ve
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viéc thuc hién ndi qui nha truong, né nép sinh hoat....

Noi dung

6. Kiém tra Cong tic phong chéng dich- y té truong hoc.

- Céc ké hoach tuyén truyén phong chéng céc loai bénh, phong chéng tai
nan thuong tich trong nha truong. Ké hoach phong éhéng dich bénh dich, cam...
Chi tiéu:

Kiém tra céng tdc y té hoc duong 1 lan/ ndm

Céng tac phong chong dich tiy theo tinh hinh dich bénh.
Bién phdp:

- Theo doi kiém tra thuong xuyén viéc cham séc y té hoc sinh ¢ don vi,
thuoc , dau, bong bang. ..

V. CHUONG TRINH KIEM TRA NOI BQ CU THE:

Thoi gian

Noi dung kiém tra

Nguoi thye hién

Chi chu

-Kiém tra vé cong tac tuyén sinh hoc
HSlép 1.

- Kiém tra hoat dong su pham nha giao
GV.

-Kiém tra viéc thuc hién “3 cong khai”
-Kiém tra thuc hién cac phong trao, céac

-BGH
PHT- CB PTTV
BGH

PHT- CB PTTV
BGH

-Thanh vién cé4c td

Thang q
12/2024 | cudc van dong. kiém tra ndi b
-Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé | - Thanh vién céc tb
day thém hoc thém KTNB
- Gido vién BGH
Thang -Kiém tra hoat dong su pham nha gido. |- Ban quan ly day
01-2/2025 | - Kiém tra ho so thu vién. thém, hoc thém
- Kiém tra HSSS céc t6. - Céc T6 trong don
Thang ‘, Vi
03/2025 -Kiém tra hoat dong su pham nha gido. | - Gido vién
Thang |~ Kiém tra né né'R lé}? hoc - Cac lop
04/2005 - KT bd phan thiét bi. -CBTVTB
- Kiém tra hoat dong su pham nha gido. |- BGH
Théang Béo cao tong két cong tac kiém tra ndi | - Ban kiém tra noi
/2025 bd don vi vé Phong Gido duc. bd nha truong

V1/ TO CHUC THUC HIEN
T6 chire trién khai thuc hién ké hoach:
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- Thu truong don vi cong khai K& hoach kiém tra da duogc duyét cho toan
thé Hoi déng truong;

- Hiéu truong t6 churc hudng dan noi dung, hinh thirc, bién phép thuc hién
ké hoach cho Ban kiém tra ndi bo truong hoc; phan céng nhiém vu cu thé, dinh
hudng cong viéc cho tirng thanh vién Ban kiém tra ndi bd truong hoc.

- Té chtrc thuc hién kiém tra ndi bd truong hoc theo ké hoach.Lua chon
ndi dung, thoi diém, d6i tuong, thanh phan kiém tra phu hop; tranh tinh trang
giao pho cho mot ca nhan kiém tra hodc dé nguoi dimg dau bo phan tu kiém tra,
lap bién ban bd phan minh.

- Ban kiém tra ndi bd truong hoc cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bd
trong nam hoc béng viéc lap ké hoach cu thé cho tung thang, theo tung dot (theo
quy md, ndi dung). Mdi ndi dung kiém tra nhat phai 1ap bién ban kiém tra dé
lam can ctr danh gia, luu trir ho so, cic mau bién ban kiém tra tiy theo timg ddi
tuong...

- Hang thang, Hiéu trudng s& dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra ndi
bo trudng hoc vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bé sung cac ké
hoach cho sat thuc té. Cudi hoc ki va cubi nam hoc, Hiéu trudng bao céo so két,
tong két cong tac kiém tra ndi bo truong hoc trude Hoi dong trudong va bao céo
cap trén quan ly truc tiép.

Ddnh gid sau kiém tra

Sau khi kiém tra, phai ¢6 nhan xét, danh gia uu diém, nhuoc diém; dua ra
cac kién nghi, dé xuat cho ddi tuong kiém tra va thuc hién xép loai muc do hoan
thanh nhiém vu theo 4 murc : Tét, Kha, Trung binh, Yéu.

Lueu trit ho so kiém tra, bdo cdo:

- Toan bo moi hoat dong kiém tra ndi bd ctia don vi phai dugc 1ap thanh
hd so va luu trir; HO so kiém tra noi bo truong hoc gém:

+ Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bd trudong hoc.

+ Phan cong nhiém vu cua céc thanh vién trong ban kiém tra ndi bo.

+ K& hoach kiém tra ndi b truong hoc.

+ Céc hd so kiém tra theo dot kiém tra ndi bo truong hoc (QP kiém tra,
dé cuong kiém tra, cdc bién ban kiém tra, bao céo két qua kiém tra, giai phép sau
kiém tra).

+ Bdo céo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Hd so kiém tra ndi bo truong hoc dugc luu trit dé‘ly du tai Ban kiém tra
noi bo truong hoc.

- B4o c4o so két, tdng két cong tac kiém tra noi by phai duge phd bién dén
toan thé can bo, gido vién, nhan vién cua don vi;

- Hinh thirc kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot Xuét.
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Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bd truong tiéu hoc Hoa Phu. Can b,
gido vién, cong nhén vién toan truong va céac to chirc doan thé, bo phéan cong tac
¢6 lién quan nghiém tuc thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng méic
dé nghi bao cao, trao dbi truc tiép voi hidu truong dé cing giai quyét.

Noi nhan:

-PGD DT TP.TDM;

- Ban kiém tra;

- Cac to chuyén mén va VP;
- Céc doan thé (phdi hop);

- Luu VT.

X - A
Nguyen Vin Cong
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